
 

Ö re  m E eman  Konferans Sem ner Vb. E k nl k ere 
Ka   mak ç n Bölüm Ba kanl  na ba vuruda Bu unur 

Yönetim Kurulunca Uygun Görülen Talep Rektörlük 
Makam na Onaya Sunulur 

Bölüm Ba kanl   Ö re  m E eman n n Ta ebin  Uygun 
Buldu  se Okul Müdür ü üne (Yöne  m Kuruluna) Sunar 

Rek ör ük Makam nca Onay and k an Sonra Göreve G di  r 

SÜ. TÜRK YAT ARA TIRMALARI ENST TÜSÜ MÜDÜRLÜ Ü 
Dergi Yay mlanmas  Ak  Süreci 
 

 
 
 
 

DERG N N YAYIMLANMA SÜREC N  BA LAT 
 
 
 

Yazar haz rlam  oldu u makalesini dergi editörüne gönderir 
 

 
 
 
 
 
                   LEM SONU Hay r Talep editör ve Dan ma  

Kurulu taraf ndan  
Uygun Görüldü mu? 

 
 
 

Evet 
Editör ve Dan ma kurulu taraf ndan uygun görüldü ise  
Makale hakemlere gönderilir. 

 
 
 
 
 
 

LEM SONU Hay r Makale hakemler 
taraf ndan Uygun 

Görüldü mu? 
 
 

Evet  
 

Makale hakemlerin raporlar  do rultusunda 
düzeltilmesi için yazara gönderilir 

 
 
 
 
 
 

LEM SONU 
 

 
Hay r 

Yazar düzeltti i 
makaleyi Editöre 

gönderdimi?
 
 

Evet 
 

                                     Editöre gönderilen makale yay m için kabul edilir 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Makale dergide yay mlan r 



 

SÜ-TÜRK YAT ARA TIRMALARI ENST TÜSÜ MÜDÜRLÜ Ü 
Akademik Personelin zin Alma Süreci Ak   emas  

 

 
 
 
 
 

Z N ALMA LEM N  BA LAT 
 
 
 
 

lgili Mazeret/Y ll k zin Almak çin Ba vuruda Bulunur. 
 
 
 

Enstitü Personel leri lgili Ki i Ad na Y ll k zin Formu 
Düzenler. zin Formunun Bölüm Ba kan na Gönderir. 

 
 
 
 

zin ste i Bölüm 
Ba kan nca Uygun 

Görüldü mü? 

Hay r  

 
zin ste i Red 

Edilir. 

 
 
 

Evet 
 

zin ste i Enstitü Müdürüne letilir. 
 
 
 
 

zin ste i Enstitü 
Müdürlü ünce Uygun 

Görüldü mü? 

 
Hay r 

 
zin ste i 

Red  Edilir. 
 
 
 

Evet 
 

zin Formu Enstitü Müdürlü ünce Onaylan r. 
 
 
 

zin Formunun Bir Sureti lgiliye verilir. 
 
 
 

zin Formunun Bir Sureti lgilinin ahsi Dosyas na 
Konulur. 

 
 
 
 

LEM SONU 



 

 
 

SÜ-TÜRK YAT ARA TIRMALARI ENST TÜSÜ MÜDÜRLÜ Ü 
dari Personelin zin Alma Süreci Ak   emas  

 

 
 
 
 
 

Z N ALMA LEM N  BA LAT 
 
 
 
 

lgili Mazeret/Y ll k zin Almak çin Ba vuruda Bulunur. 
 
 
 

Enstitü Personel leri lgili Ki i Ad na Y ll k zin Formu 
Düzenler. zin Formunu Enstitü Sekreterine Gönderir. 

 
 
 
 

zin ste i Enstitü 
Sekreterince Uygun 

Görüldü mü? 

Hay r  
 
zin ste i Red 

Edilir. 

 
 
 

Evet 
 

zin ste i Enstitü Müdürüne letilir. 
 
 
 
 

zin ste i Enstitü 
Müdürlü ünce Uygun 

Görüldü mü? 

 
Hay r 

 
zin ste i 

Red  Edilir. 
 
 
 

Evet 
 

zin Formu Enstitü Müdürlü ünce Onaylan r. 
 
 
 

zin Formunun Bir Sureti lgiliye verilir. 
 
 
 

zin Formunun Bir Sureti lgilinin ahsi Dosyas na 
Konulur. 

 
 
 
 

LEM SONU 



 

SÜ-TÜRK YAT ARA TIRMALARI ENST TÜSÜ MÜDÜRLÜ Ü 
Malzeme Sat n Alma Süreci Ak   emas  

 
 
MALZEME SATIN ALMA LEM N  BA LAT 

 
 
 

Enstitü Birimleri Malzeme ste ini Enstitü Müdürlü üne letir. 
 
 
 
 
 

Al nacak Malzeme 
Yüksek Bütçe mi 

Gerektiriyor ? 

 

Evet  
hale Yolu le 

 

 
Hay r 

 
Teklif Yolu le 

 
 

Piyasa Fiyat Ara t rmas  Yap larak Mal n Fiyat  Ö renilir. 
 
 
 

Mal n Fiyat  Uygunsa Harcama Yetkilisi Al nmas  
Yönünde Onay Verir. 

 
 
 

Teklif Yap lacak Firmalar Belirlenir. 
 
 

Firmalara Teklif Mektuplar  Gönderilir. 
 
 

Firmalarca Enstitüden Gelen Teklif Mektubuna Fiyat 
Verilerek Cevap Verilir. 

 
 
 

Gelen Teklif Mektuplar  
De erlendirmeye Al n r 

 
Malzeme 

Uygun mu? 

 

Hay r 
 
Mal ade 

Edilir 
 

 
En Dü ük Fiyat  Veren 
Firmaya Teklifin Kabul 

Edildi i Haber Edilir 
 
 

Firma En K sa Sürede 
Malzemeyi Teslim Eder, 

Evet 
Mal Ta n r K.Kont. Yetkilisince 
Teslim Al n r. Ta n r Fi i Kesilir. 
 
 
 

lgili Firmaya Ödeme Yap l r. 
 
 

 
                           Muayene Kabul Komisyonu                                                      LEM SONU 
                            Malzemeyi Kontrol eder 

                                                        
 
   
 
 



 

Ö re  m E eman  Konferans Sem ner Vb. E k nl k ere 
Ka   mak ç n Bölüm Ba kanl  na ba vuruda Bu unur 

 
 
 
 
 
 

 
SÜ-TÜRK YAT ARA TIRMALARI ENST TÜSÜ MÜDÜRLÜ Ü 

Görev Süresi Uzat lma lemleri Ak  emas  
 
 
 
 
 
 GÖREV SÜRES  UZATILMA SÜREC N  BA LAT 
 
 
 
 

Görev Sür esi Sona Eren Ak,ademi k Personelin Görev 
Süresini Uzatmak  çin Anabilim Dal  Ba kanl  1 ay Önce 

Görü. ü le Birlikte Yönetim Kuruluna Teklifte Bulunur. 
 
 
 
 

Yönetim Kurulunda Oylama Yap l r. 
 
 
 
 

Görev Süresi 
Uzat lmaz. 

Hay r  
Oylamada Yeterli 

Ço unlu u Ald  m ? 
 

 
Evet 

 
Karar Bir Üst Yaz  le Müdürlü ün de Görü ü Belirtilerek 

Rektörlü e Gönderilir. 
 
 
 

Rektör Onaylar 
 
 
 

Personel leri Onay  lgiliye Tebli  Eder. Onay n Bir 
Suretini Verir 

 
 
 

Onay n Bir Sureti lgilinin ahsi Dosyas na Tak l r. 
 
 
 
 

LEM SONU 
 

 
 
 
 



 
 

 

Ö re  m E eman  Konferans Sem ner Vb. Etkinliklere 
Ka   mak ç n Bölüm Ba kanl  na ba vuruda Bu unur 

SÜ-TÜRK YAT ARA TIRMALARI ENST TÜSÜ MÜDÜRLÜ Ü 
Evrak Ak  lemleri Ak  emas  

 
 

EVRAK AKI  SÜREC N  BA LAT 
 
 
 

Rektörlük Yaz  lerinden /Pos, tanedien Her gün Evraklar  
                                                         Getirmek ve götürmek için Bir Personel görevlendirilir.
 
 

Görevli Personelce Getirilen Evrak Yaz  leri Personelince 
Mapaya Konarak Enstitü Müdürüne Sunar. 

 
 
 

Enstitü Müdürü Evraklar  Gördü üne Dair Paraf n  
Atar. Enstitü Sekreterine Gönderir. 

 
 
 
 

Enstitü Sekreteri Evraklar n Da t m n  Yapar. 
Yap lacak ler le ilgili Notunu Evrak n Arkas na Dü er. 

 
 
 
 

Dosyaya 
Kald r l r. 

Hay r  
Evrak lgili Birime/Ki iye 

Göndertilecek mi? 
 
 

Evet 
 

Yaz  leri Zimmetle Evraklar  lgililere Teslim Eder.. 
 
 
 
 
 

Dosyaya 
Kald r l r. 

Hay r Evraka Cevap 
Yaz lacak m ? 

 
 

Evet 
 

Yaz lan Yaz lar Yazan Personel/ ef, Enstitü Sekreteri ve 
 Enstitü Müdürü Taraf ndan Kontrol Edilir ve mzalan r. 

 
 
 
 

Yaz lar lgili Birim ve Yaz  lerince Kayda Al n r. 
 
 

Posta Görevlisince Rektörlü e/Postaneye Götürülür. 
Zimmetle Teslim Edilir. 

 
 
 

LEM SON
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